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Bauabrechner / Bauabrechnerin (Vollzeit), Quereinstieg moglich

Seit 40 Jahren versorgt unser Dachdeckerbetrieb private Bauherren und vor allem auch offentliche
Auftraggeber allumfanglich mit Bedachungsdienstleistungen - von der Planung, dem Bau, der
Reparatur bis hin zur Reinigung, Pflege und Wartung. Ende diesen Jahres geht unsere Abrechnerin in
den wohlverdienten Ruhestand. Im Sinne Aller mdchten wir uns frithzeitig (und wie alles bei uns ,gut
bedacht”) um eine Nachfolgebesetzung bemihen.

Unser Angebot:

o Verkirztes Bewerbungsverfahren: Uns reicht zunachst |hr Lebenslauf

e Intensive Einarbeitung durch Stelleninhaberin

e Kurze Entscheidungswege und Ubertragung unternehmerischer Verantwortung
o Geregelte Arbeitszeiten in einem zukunftsbestdandigen Aufgabenfeld

o Selbstbestimmtes Arbeiten vom Schreibtisch aus

Ilhre Aufgaben:

e Bauleistungs-Abrechnungsmanagement (Rechnungsvorbereitung durch AufmaRkontrolle und
Prifung der Angebote mit der tatsachlich erbrachten Leistung und dem Materialverbrauch,
Rechnungserstellung, Rechnungsversand, Termin- und Zahlungsiiberwachung, Mahnwesen)

e Ausschreibungs- und Vergabemanagement

e Schnittstellemanagement intern (Bauleitung und Geschaftsfiihrung) und extern (Auftraggeber
vordergriindig offentlicher Hand und Baupartner)

e Unterstitzung der Bauleiter im Nachtrags- und Forderungsmanagement

e Biirgschafts- und Dokumentationsmanagement

Ihr Profil:

e Mindestens abgeschlossene (bautechnische, kaufmannische oder aufgabennahe) Ausbildung,
z.B. Industriekaufmann, Bauzeichner, Bautechniker (m/w/d)

e Kaufmannische Erfahrungen im Kostencontrolling, der Kalkulation oder Abrechnung sind
ebenso von Vorteil wie Erfahrungen in einem Bauunternehmen oder Handwerksbetrieb

e |nteresse an Baumaterialien und Bauprozessen

e  Freude am Umgang mit Zahlen und ein mathematisch-raumliches Verstandnis

o Teamfdhigkeit, eigenverantwortliches Arbeiten, ein positives Auftreten und eine
diplomatische Grundhaltung

e Bereitschaft zur taglichen Blroprasenz in der Zentrale

Falls Sie sich in der Position wiederfinden, freuen wir uns darauf, Sie bald kennenzulernen. Vorab-
auskiinfte erteilt Ihnen gern der Geschéftsfliihrer Marten Mieth: 0341-5211511.

www.mieth-bedachungen.de
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